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Departamentc de Gestién de Personas

Direccién de Administracion y FiInanzas

/

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

: TRABAJADOR SOCIAL
RS V4

NOMBRE : MARYORIE DE} CARMEN A}TETE ab 7

PERIODO QUE INFORMA: MES DE |=|§9R'ER0 2024 J Y / }
N° DE BOLETA 1140 7 MONTO BRUTO : 1.13’1,-0'94 /
PROGRAMA : “ INMOBILIARIA socm;ly-’ RECOLETA” J

ITEM : 215,21.04.004.001 /' C)Z;N'I’:RO DE COSTO: 04.05.49.01
CARGO

A

FUNCIONES (segin contrato): j

. . FP .
procesos de organizacion para la postulacion en la comunidad.
programas de subsidios vigentes.
organizados de la comuna.

/

equipo y comiiiones de trabajo.

1. Recoger informacién y desarrollar actividades para la formulacién de los proyectos.
2. Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito J abitacional y apoyar los

/

3. Recepcionar, archivar y organizar | documentacién de los postulantes a los distintos
4. Asesorar antes, durante y de?v.és' del proceso de postulacién a los comités de vivienda

5. Participar en la programacion dez/actividades técnico administrativas, en reuniones de

Actividades del mes f

/

N° Descripcion 7/

Medio
verificador

1 Atencion y orientacién de publico respecto a la oferta
programatica que emite el MINVU, en sus diversidades de
proyectos mejoramiento a la vivienda y subsidio
habitacionales.

/

Adjunta planilla

de atencién/

2 Preparacion de expediente familias pequefio condominio,/

Se adjunta /
s

3 Se realiza gestién de seguimiento reclamo en obras de
Eficiencia Energética y techo asbesto cemento con el ébr,ea
tecnica /

correos.

coIreo

4 | Asistencia a reuniones de evaluacion y seguimiento de /
/

Se adjunta
Se Adjunta /

proyectos unidad de vivienda. correo.
5 Preparacion de expedientes informes finales, proyecto Se adjunta /
Programa de Proteccion al Patrimonio Familiar D.S. N° 256/ correo. /
8 Ingreso de proyectos D.S. N°255 PPPF — infarmes finales/ Se adjunta /7
Y/ correo.
7 | Seguimiento de proyectos (informes finales) ingresados / Se adjunta
SERVIU R.M. v /| coreo. 4 /
8 Preparacion y digitacion D.S. N° 27 Programa de '/ Se adjunta § P
Mejoramiento de Viviendas y Barrios, capitulo Il correo 4
9 Revisar casos de vecinos y responder correos consuitas Se adjuntV
vivienda.- ' / correo.
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| Firma jefe directo

| Jefe departamento
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